
 

वॉइस ओवर ररकॉर्डिंग के र्िए र्िशा र्ििेश 

1. वो व्यक्ति जो नई भाषा में वॉइस ओवर ररकॉर्डिंग कर रहा है वो अपनी आवाज में ररकॉर्डिंग करने में र्नपूर्ण होना चार्हये, 

आमतौर पर यह सवणशे्रष्ठ है र्क र्कसी को रेर्डयो से्टशन से इस काम के र्िए र्िया जाय। 

2. यर्ि जो व्यक्ति ररकॉर्डिंग कर रहा है उसने अनुवाि नही ीं र्कया है तो उसे आिेख को पढ़ने का अवसर िें  और वीर्डयो िेखने 

िें। उसे आिेख में कुछ सुधार करने िें  र्जससे र्क बोिे जाने वािे शब्ोीं को प्रवाह र्मिे।  

3. र्कसी एक कायणक्रम के सभी वॉइस ओवर, शीर्षक समेत, एक ही समय में र्कया जाय। अन्यथा व्यक्ति की आवाज के सुर 

और / या कमरे की श्रवर्गम्यता बिि जावेगी।. 

4. वॉइस ओवर व्यक्ति के र्िए पयाणप्त पानी उपिब्ध करें ।  

5. यर्ि आप zoom H 1 ऑर्डयो ररकॉडणर काम में िे रहे है तो पहिे ररकॉर्डिंग के र्िए उपयुि स्थान खोज िें। 

6. यर्ि आप सू्टर्डयो में नही ीं है तो माइक्रोफोन के इिण  र्गिण  बेहतर श्रवर्गम्यता के र्िए कोई नरम वसु्त जैसे कम्बि या तर्कया 

काम में िें।. 

7. आिशणरूप में ऑर्डयो फाइि को WAV 48 KHz 16 में ररकॉडण करें । "अपने ऑर्डयो ररकॉडणर को जाने" र्निेश पत्रक को 

पढ़ें।  

8. ररकॉर्डिंग करते समय सुनने हैडफ़ोि काम में िें। ररकॉर्डिंग की गुर्वत्ता की र्जमे्मिारी आपकी है। 

9. ररकॉर्डिंग के िेवि की जााँच करें ।  र्ििा र्वकृर्त के ऊाँ ची आवाज में ररकॉर्डिंग करें ।  र्वकृर्त को बाि में ठीक नही ीं र्कया जा 

सकता है। 

10. आवाज का फटना टािने र्िए माइक्रोफोन को वॉइस ओवर व्यक्ति  एक तरफ रखें।. 

11. सुर्नर्ित करें  र्क वार्ी सींवािात्मक हो और पढन मात्र न हो। 

12. पहिे एक प्रयोगात्मक ररकॉर्डिंग करें  और पुरे कायणक्रम की ररकॉर्डिंग करने से पहिे इसे र्फर से सुने र्जससे की आप 

र्नर्िन्त हो जाय र्क ऑर्डयो ररकॉडणर ठीक से काम कर रहा है।  

13. प्रते्यक वार्ी खींड की अवर्ध आिेख पर अींर्कत समय के करीब होनी चार्हए, िम्बी तो कभी नही ीं। 

14. यर्ि ररकॉर्डिंग के समय कुछ गिती हुई है या ऊाँ चा कोिाहि है तो ररकॉर्डिंग बींि करें  और र्फर से ररकॉर्डिंग करें । 

15. माइक्रोफोन को टर ाइपोड पर रखें, यर्ि आप माइक को हाथ में पकड़ते है तो शायि आपके हाथ से भी ध्वर्न र्नकि सकती 

है। 

16. ररकॉर्डिंग आरम्भ करने के र्िए बटन िबायें, वार्ी शुरू करने से पहिे 2 -3 सेकीं ड का समय िें। इसी तरह खींड की समाक्तप्त 

पर भी ररकॉर्डिंग बींि करने के र्िए बटन िबाने से पहिे 2 - 3 सेकीं ड का समय िें। . 

17. एक बार जब आप ने ररकॉर्डिंग ख़त्म कर िी है तो ररकॉडणर की बैटरी की पावर बचाने के र्िए क्तिच ऑफ करें ।  हमेशा यह 

सुर्नर्ित करें  र्क आप के पास अर्तररि बैटरी है। . 

18. यर्ि आप एक से अर्धक कायणक्रम ररकॉडण कर रहे है तो यह एक अच्छी आित होगी र्क िूसरा प्रोग्राम ररकॉडण करने से पूवण 

पहिे प्रोग्राम की कीं पू्यटर पर कॉपी कर िें। इस तरह से काम करने से आपको यह ज्ञान रहेगा र्क कौन सी फाइि र्कस 

प्रोग्राम की है। फाइि को एक फोल्डर में रखें र्जसका नाम भाषा और प्रोग्राम के अनुसार हो।  

19. यर्ि आप सू्टर्डयो में वार्ी ररकॉडण कर रहे है तो सू्टर्डयो ररकॉडणर पर भी इसी र्सद्ाींत को िागु करें । . 

20. साउींड इींजीर्नयर को ररकॉर्डिंग के समय सिैव हैडफ़ोन को काम में िेने का कहें   या ियीं काम में िें।. 

21. सू्टर्डयो छोड़ने से पहिे सिैव ररकॉर्डिंग की गुर्वत्ता और अवर्ध की जााँच कर िें, आपके जाने के बाि र्कसी भी गिती को 

सुधारना और अर्धक कर्ठन हो जायेगा। 

22. यह एक शे्रष्ठ आित है र्क ऑर्डयो फाइि को प्रोग्राम के नाम, भाषा और शॉट नींबर के अनुसार र्फर से नाम र्िया जाय। 

 र्कसी भी तु्रर्ट के र्िए फाइि की िोहरी जााँच करें  और हर शॉट की समय अवर्ध चेक करें  , वो आिेख पर अींर्कत समय से 

अर्धक न हो।. 

23. एके्सस एग्रीकल्चर को WAV फाइि भेजें  या यर्ि आप सम्पािन में र्नपूर्ण है तो "िई भार्ा का संस्करण तैयार करिे के 

र्िए र्िशा र्ििेश" िेखें। 

 
 
 
 

याि  रखे ! 

प्रते्यक अवस्था में र्वसृ्तत र्ववरर् पर पूरा ध्यान िें  I 

सिैव गुर्वत्तायुि कायणक्रम बनाने का उदे्दश्य रखें। 
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