
 

वीडियो आलेख का अनुवाद के डलए डदशा डनदेश 

 

1. आलेख की प्रतितलति के तलए तिस वीतियो में आिकी रूति हो के अनुरोध (इंगतलश या फ्रें ि में) के तलए वीतियो 

के नीिे तिए िाये "स्क्रिि ररके्वस्ट"  बटन िबाएं। एक प्रित्र खुलेगा, उसे आिको िूरा भरना होगा। आलेख 

िररदृश्य प्रारूि िथा तिल्म खण्ो ंमें होगा। 

2. प्रते्यक खंि में अवतध होगी तिसका समय सेकण््स में है। . 

3.  तवषयवसु्त, शैली और भाषा  की समू्पर्ण समझ की तलए आलेख को ऊँिी आवाि में िढ़े।  वीतियो िेखे तिससे 

तक आि िान सके तवषय, शैली िथा साक्षात्कार कौन कर रहा है युवा, बुिुगण स्त्री, िुरुष। 

4. यति आिको कुछ खंि या शब्द समझ न आये िो अनुवाि करने से िहले तवषय तवशेषज्ञ से संिकण  करें ।. 

5. यति तनयि श्रोिा / िशणक तकसान है िो आि स्वयं तकसान की िरह सोिे और स्क्रिष्ट शब्दो ंऔर वाक्ो ंका प्रयोग 

न करें । यति कोई िानकारी िकनीकी है िो आि अिने से िूछे तक उसे सरल ढंग से कहने का कोई िूसरा िरीका 

है।. 

6. अनुवातिि आलेख को 1.5 या िबल से्पस में िूसरे कॉलम में टाइि करें ।  यह वॉइस  ओवर के समय ररकॉतििंग के 

तलए िढ़ने में सरल रहेगा।. 

7. सुतनतिि करें  तक शीषणक का भी अनुवाि हो क्ोतंक उसको भी ररकॉिण करने की आवशयकिा होगी।. 

8. यति आिके वर्ाणक्षर  रोमन तलति से बहुि तभन्न हो िो िीसरे कॉलम में शब्दो ंको ध्वन्यात्मक  रूि से तलखे तिससे 

तक कोई भी िो ऑतियो िर काम करेगा उसे वह आलेख समझ सकेगा बाविूि इसके तक  वो आिकी भाषा का 

िानकर नही ंहै।. 

9.  तवराम तिन्ो ंका प्रभावी उियोग करें  तिससे तक िब िूसरे आिके अनुवाि को िढ़े िो वे िाने तक कंहा तवराम 

िेना है और कंहा वाक् समाप्त हो रहा है। 

10. वीतियो आलेख को मौस्क्रखक शब्दो ंके तलए तलखा िािा है  अिः  वे व्याकरर् के तसद्ांिो ंका हमेशा िालन नही ं

करिे। मूल आलेख की शैली को बनाये रखने का प्रयत्न कीतिये। िंहा िक हो सके शब्दो ंको सरल और कम 

रखे। 

11. समय का तनवाणह महत्विूर्ण है - यह सुतनतिि करें  तक अनुवाि मूल के बराबर या कम समय का हो।  प्रते्यक खंि 

का समय बनाये रखना बहुि महत्विूर्ण है। हर खंि के बाि बिाया गया समय वॉइस ओवर के तलए िढ़न करने 

वाले व्यस्क्रि के तलए अतधकिम समय सीमा िशाणिा है।. 

12. हर शब्द के अनुवाि की आवश्यकिा नही ंहै लेतकन मूल भाव अवश्य सरलिा से समझाने वाले िरीके से बिाना 

िातहये। 

13. लतक्षि िशणको/ंश्रोिाओ ंके साथ काम करने वाले स्टाि के साथ अनुवातिि आलेख को िढ़े।  िब उसे बोला िाय 

िो क्ा शब्द धारा प्रवातहि होिे है ? तनयि श्रोिा िो कहा िारहा है उसे समझेंगें।  

14. िो शब्द / वाक् आिके तनयि श्रोिाओ ंको नही ंसमझ में आरहे है उन्ें बिलें।. 

15. यह तनतिि करने के तलए तक आलेख िकनीकी रूि से सही है अनुवातिि आलेख को ररकॉतििंग से िहले  तकसी 

को िाँि करने को कहे।. 

 
 
 
 

याि  रखे ! 

प्रते्यक अवस्था में तवसृ्ति तववरर् िर िूरा ध्यान िें  I 

सिैव गुर्वत्तायुि कायणक्रम बनाने का उदे्दश्य रखें। 
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